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Inledning

Enligt foraldrabalken &r stallforetradare, d.v.s. gode man, forvaltare och forordnade
formyndare skyldiga att Iamna en arsrakning till 6verformyndaren.
Arsriakningen/slutrakningen ska innehélla uppgifter om huvudmannens egendom, inkomster
och utgifter samt en redogorelse for omfattningen av de atgarder som stallforetradaren
genomfort i sitt uppdrag. Redogorelsen for nedlagt arbete ligger bland annat till grund for
overférmyndarens beslut om arvode och omkostnadsersattning.

GIlom inte att fylla i den period som redovisningen galler.

o Arsrakningen ska vara dverformyndaren tillhanda fore den 1 mars varije ar.

e Om du ar forhindrad att lamna arsrakningen i ratt tid kan du begara anstand. Begaran
om anstand ska goras fore den 1 mars varje ar, beslut om beviljande eller avslag
meddelas skriftligt.

e Slutrakningen ska vara dverformyndaren tillhanda senast 1 manad efter att
uppdraget har upphort.

Tank pa att
e Kontantprincipen géller, dvs. det ar faktiska inkomster och utgifter som rér
redovisningsperioden som ska redovisas.

e Redovisningen ska fyllas i med blackpenna.

o Arsrakningen/slutrakningen ska undertecknas (med black) pa heder och samvete. Om
ni ar tva stycken stéllforetradare ska ni skriva under arsrakningen bada tva.

e Anvénder du sérskilt bokforingsprogram ska redovisningen i huvudsak ha samma
uppstallning som den som finns i bifogad blankett. Samma krav pa underskrift galler,
dvs. pa heder och samvete.

e Inkomster: underlag for inkomsterna bifogas (forsékringskassa, PPM, arbetsgivare,
AMF osv.)

e Kontoutdrag for det konto du har dispositionsratt pa som avser hela perioden

(kontrollera att det ar till 31 december/avslutsdatum och innehaller saldo efter varje

transaktion)

Fickpengar: underlag pa att fickpengarna natt huvudmannen (las under Fickpengar)

Ica/Coop-konto: kontoutdrag for perioden

Girobetalorder: kopior pa girobetalningslapparna (om ni anvander er av sadana)

Fonder/ aktier: vardeintyg pa fonder och aktier

Fastigheter: taxeringsvérde om huvudmannen dger en fastighet. Om huvudmannen

ager en bostadsrétt bifogas deklarationsvérdet eller om vérdeintyg finns.

o Arsbesked frén bankerna
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Saknas nagot av det som vi har skrivit och som forekommer i uppdraget kommer du fa en
begaran om komplettering och arsrakningen laggs inte i turordning for granskning for an
den kan anses som komplett. Vilket ocksa forsenar eventuell utbetalning av arvode.

Checklista for ifylinad av arsrakningen

Redovisningsperiod
Avser kalenderar eller period fr.om —tom.

Ars/slutrakning inlamnad av
Satt ett kryss i aktuell ruta

Uppgifter om huvudman/omyndig och stallféretradare
Fyll i namn och aktuell bostadsadress, personnummer och, om det finns, e-postadress till
stéllforetradare. GI6m inte skriva under med black!

Granskningsruta
Detta ar 6verformyndarens arbetsruta.

Tillgangar vid arets borjan eller nar uppdraget startar (A)
Har ska du ta upp samtliga tillgangar
o enligt foregdende arsrakning om det var du som var huvudmannens stéllforetradare
och upprattade arsrakningen

e enligt inlamnad slutrakning om du under aret tagit éver stallforetradarskapet fran
tidigare stallforetradare

o enligt tillgangsforteckning om arendet ar nystartat under aret.

Det finns tva rutor for olika slags tillgangar:

Ruta 1: Bankkonton/kontanter som handhas av god man/férvaltare

Har redovisas samtliga bankkonton som du sjalv handhar som stallforetradare, saval det konto
som du anvénder for l6pande utgifter (transaktionskontot) och alla 6vriga konton (&ven
sparrade). Ange alltid aktuell bank och kontonummer. Du ska ocksa redovisa eventuella
kontanter som tillhér huvudmannen eller som boendet forvarar.

Ruta 2: Fastigheter, bostadsratter, vardepapper (fonder/aktier)

Fastighet redovisas med taxeringsvérde och bostadsratt med deklarationsvarde. Du ska ocksa
redovisa andra vardefulla tillgangar.

Hér ska du ta upp vardepapper t ex aktier, obligationer och fonder. Ange aktieslag, antal och
kursvardet (se bankens arsbesked eller motsvarande). Fondandelar anges till antal och
kursvarde.

Inkomster under perioden (B)

Postadress: Besoksadress: Telefon: 0278-250 04 e-post: overformyndare@bollnas.se
821 80 BOLLNAS Sjukhusvagen 39 Telefax: 0278-252 03



Ljusdals @ Kommun u EdSby n&d .Iﬂ“

Ovanakers kommun

OVERFORMYNDARENHETEN

Har ska du redovisa de inkomster som huvudmannen haft under aret eller aktuell
redovisningsperiod. Det &r bruttoinkomsterna som ska anges d.v.s. inkomster fére avdragen
skatt.

Alla inkomster ska tas upp i redovisningen t ex: Pension, sjukersattning, aktivitetsersattning
och 16n, bostadstillagg/bostadsbidrag, 6vriga bidrag, handikappersattning, rantor (det ar rantan
for redovisningsaret per 31/12 som ska redovisas) samt dverskjutande skatt.

Vidare ska du ta upp eventuell forsaljningssumma for vardepapper, forséljningslikvid for
fastighet eller bostadsratt, arv, gavor samt fondmedel.

Vilka inkomster huvudmannen haft kan du enklast se pa lénespecifikationer, kontrolluppgift
eller motsvarande fran arbetsgivare, forsakringskassan, pensionsmyndigheten eller annan
samt de arshesked och kontoutdrag som du fatt fran banken.

Kom ihag att bifoga
e Kopia av underlag som styrker varje inkomstslag.
e Kopia av bouppteckning, arvsskifte, testamente och inséttningshesked fran bank om
dessa ej sants in tidigare.
e Underlag gallande fondférsaljning.

Utgifter under perioden (C)

Har ska du redovisa de utgifter som huvudmannen haft under aret eller redovisningsperioden.
Alla utgifter ska kunna styrkas med fakturor, kontoutdrag och andra verifikationer. Det
innebar att du maste spara alla verifikationer &ven om du inte ar utvald fér djupgranskning.
Detta eftersom éverférmyndaren vid sin granskning kan behtva begara kompletterande
information/underlag.

Har ska du exempelvis redovisa skatt pension/Ion, restskatt/skatt pa arvode, hyra, forsékring,
el/tele/tv-avgift, sjukvard, arvode+arbetsgivaravgift, huvudmannens egna medel(fickpengar).

Fickpengar

Fickpengar ar nagot som vi kontrollerar extra noga, dvs. éverféringar och uttag av
fickpengar. Det vi anda vill be om &r att du inte skriver nagon egen text vid dverforingar utan
later bankens standard meddelande synas, dvs. till vilket konto dverforingen gors. Pa detta satt
ser vi latt att pengarna natt huvudmannen och att inga oklarheter foreligger.

Ar det sa att du distribuerar kontanter till huvudmannen eller boendet ska dessa verifieras
med ett kvitto innehallande signatur fran huvudmannen eller personal pa boendet, som sedan
bifogas arsrakningen.

Inkop

Eventuella ink6p som ar gjorda av dig som stallforetradare fér huvudmannens rakning fran
transaktionskonto eller spérrat konto ska redovisas. Alla kvitton pa sadana inkop ska bifogas
arsrakningen.

Huvudmannens egna uttag
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Har huvudmannen pa egen hand handlat med eller tagit ut pengar fran ett konto som du
disponerar som stéallforetradare ska detta redovisas som en utgift under rubriken
”Huvudmannens egna uttag”. Bifoga bankens underlag for dessa uttag.

Gavor

En stallforetradare kan och far inte ge bort gavor av huvudmannens pengar om det inte ar
fradga om personliga presenter. Som personliga presenter raknas julklappar och
fodelsedagspresenter till normala varden. Ange i sa fall detta som en utgift.

Huvudmannen sjélv kan naturligtvis om han/hon férstar vad det handlar om, ge bort gavor
aven om han/hon har god man. Stallfretradaren ska da ange detta som en gdva och under
ovriga upplysningar ange vad som skett samt bifoga en skriftlig handling som huvudmannen
skrivit under.

Utgifter for arvode + arbetsgivaravgift

Om huvudmannen sjalv betalar arvode, enligt dverféormyndarnamndens beslut, ska arvodet
och kostnadsersattningen redovisas under det ar utbetalningen sker. Likasa ska skatt och
sociala avgifter till Skatteverket redovisas som en utgift.

Tillgangar vid arets slut — ska styrkas med arsbesked (D)

Har ska du ta upp samtliga tillgangar per den 31/12 eller nar uppdraget upphdérde.
Av arsbeskeden ska det framga om bankonto, fondkonto, VP-konto, depaer mm. &r
overformyndarsparrade.

Kom ihag att bifoga
o Arshesked, kontoutdrag och andra vardeintyg som visar behéllningen pa konton och
vardet pa fonder och aktier den 31/12.
e Om huvudmannen dger en fastighet redovisar du taxeringsvardet och bifogar det
senaste underlaget fran Skatteverket som visar taxeringsvardet. Bostadsratter tas upp
till deklarationsvérde och om det finns ett vardeintyg fran foreningen bifogar du det.

Kontrollrakning
Kontrollera noga att din redovisning stammer med inldmnade underlag och att
sammanrakningarna ar riktiga, du kan gdra en enkel kassakontroll;

Tillgangar pa bankkonton vid arets borjan/ nar uppdraget paborjades (A)

+ inkomster under perioden (B)

- utgifter under perioden ©

= Tillgangar pa bankkonton vid arets slut/nar uppdraget upphorde (D)

Dvs. om redovisningen ar riktig ska summan A+B vara lika med summan C+D.
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Skulder

Huvudmannens skulder redovisar du har med angivande av skulder vid arets bérjan och vid
arets slut, alternativt nar uppdraget borjade och slutade under aret.

Kom ihdg att bifoga
e Underlag som styrker skulderna fran respektive fodringségare.

Ovriga upplysningar
Har skriver du uppgifter som inte framgar nagon annanstans och som kan ha betydelse for din
redovisning och som du bedémer kan vara av betydelse for éverférmyndarens granskning.
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Redogorelse for nedlagt arbete

Pa redogorelseblanketten anger du vad ditt uppdrag under det aktuella aret/perioden har
inneburit. Fyll i blanketten pa bada sidor och underteckna. Oavsett vad som ingar i ditt
uppdrag som stallforetradare ska du fylla i samtliga uppgifter pa blanketten.

Du ska bland annat lamna en beskrivning av de atgarder du normalt utfor i ditt uppdrag. Om
du under aret har utfort nagra storre atgarder utdver det vanliga, t ex om huvudmannen har
bytt bostad, och inte far plats att skriva pa blanketten gar det bra att skriva pa ett separat

papper.

Pa redogorelseblanketten anger du om du begér arvode eller inte. Utifran vad du har skrivit pa
blanketten beslutar dverférmyndaren om vilket arvode och kostnadsersattning som ska utga.

Begar du reseersattning kan komplettering begaras och du far lamna in en kérjournal. For
ovrig kostnadsersattning kan du fa ersattning for de faktiska kostnader du haft for att kunna
fullgdra ditt uppdrag (t ex porto mm). Specifikation och kvitton skall bifogas.
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