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Bollnas kommuns styrdokument

Aktiverande
Syftar till férdndring och utveckling

STRATEGI — avgorande végval for att nd malen
PROGRAM - verksamheter och metoder i riktning mot mélen

PLAN - aktiviteter, tidsram och ansvar

Normerande
Reglerar redan befintlig verksamhet

POLICY — anger kommunens forhallningssitt till givna situationer
RIKTLINJER — rekommenderade sitt att agera
REGLER - absoluta grinser och ska-krav
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2 Inledning och bakgrund
Forskolan vinder sig till barn 1 aldrarna 1-5 ér.

Syftet med utbildningen ir att stimulera barns utveckling och ldrande, samt
erbjuda barn en trygg omsorg. Forskolan ska utga fran en helhetssyn pa
barnet och barnets behov samt utformas sa att omsorg, utveckling och
larande bildar en helhet. Forskolan forbereder barn for fortsatt utbildning.

Det finns badde kommunala och fristdende forskolor.

Pedagogisk omsorg ér ett alternativ till forskola eller fritidshem och vinder
sig till barn 1 dldrarna 1-12 ar. Det kan vara verksamhet dér personal tar
hand om barnen i sitt eget hem, alltsa ett traditionellt familjedaghem. Det
kan ocksa vara olika flerfamiljslosningar. Pedagogisk omsorg kan ocksé
bedrivas i sdrskild lokal.

2.1 Ramverk och 6vervaganden
Skollagen (2010:800).

2.2 Koppling till andra styrdokument
Ersétter Regler forskola och pedagogisk omsorg 2022-04-035.

Kopplingar finns till Riktlinjer for avgifter i forskola, fritidshem och
pedagogisk omsorg 2021-01-01. Regler omsorg pda obekvim arbetstid 2021-
04-05.

3 Ratt till plats

3.1 Forskola

Forskola erbjuds 1 den omfattning som behdvs med hansyn till fordldrars
arbete, studier eller deltagande i arbetsmarknadspolitiska eller liknande
insatser.

Barn som har ett eget behov pa grund av familjens situation i ovrigt kan i
vissa fall ha ritt till plats. Ansokan gors via e-tjanst. Verksamhetschef
beslutar efter genomf6rd utredning.

Fordldrar som dr arbetssokande eller fordldralediga, enligt
fordldraledighetslagen for vard av annat barn, har ratt till plats i forskola med
15 timmar per vecka.

Barn ska ocksa fé plats i andra fall om de av fysiska, psykiska eller andra
skdl behover sarskilt stod for sin utveckling i form av forskola. Plats ska
erbjudas skyndsamt. Ansokan gors via e-tjanst. Verksamhetschef beslutar
efter genomford utredning.

3.2 Kostnadsfri allman forskola
Alla barn 1 dldern 3—5 ar erbjuds plats i kostnadsfri allmén forskola, 525
timmar per ar frdn och med hostterminen det ar de fyller tre ar.

Den kostnadsfria allmdnna forskolan pagér under perioden 1 september till
31 maj och bedrivs inom ramen for den ordinarie forskolan. Respektive
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forskola ansvarar for att organisera den allmédnna forskolan utifran egna
forutséttningar.

Plats erbjuds 15 timmar per vecka utifran tva alternativ:
e tre timmar per dag, fem dagar i veckan (mandag—fredag)
e fem timmar per dag, tre dagar i veckan (tisdag—torsdag).

De barn som redan gér 1 forskola behéller sin plats utifran det behov som
finns, men under perioden 1 september till 31 maj reduceras avgiften med en
tredjedel (1/3).

3.3 Pedagogisk omsorg

Kommunen ska striva efter att i stéllet for forskola och fritidshem erbjuda
pedagogisk omsorg. Ambitionsnivan &r att tillhandahalla omsorg for de
familjer som Onskar det.

Pedagogisk omsorg ar till for barn i1 aldern 1 &r till varterminen det ar de
fyller 13 &r vars forédldrar arbetar, studerar eller har ett eget behov pa grund
av familjens situation 1 6vrigt.

Barn 1-5 ar vars fordldrar dr arbetssokande eller fordldralediga, enligt
fordldraledighetslagen for vard av annat barn, har ratt till plats i forskola med
15 timmar per vecka.

Barn som av fysiska, psykiska eller andra skél behover sarskilt stod 1 ska ges
den omsorg deras speciella behov kriver.

4 Oppettider

Ramtiden ar vardagar mellan kl. 06.00 och 19.00. I undantagsfall kan
ramtiden utokas.

Beslut om enheternas oppettider faststills av rektor, med utgdngspunkt i
fordldrars behov av vistelsetid.

5 Stangning

Forskolorna stinger fyra dagar per &r utan att avgiften reduceras. Personal
ges dd mojlighet att arbeta med uppf6ljning, utvirdering och utveckling av
forskolans verksamhet. Fordldrar ska informeras tvd ménader innan. De som
har behov av omsorg nir den ordinarie forskolan dr stingd erbjuds en
alternativ plats.

Under sommaren ér det begransat 6ppethallande. Under dessa veckor har ett
fatal forskolor 6ppet och tar emot barn fran annan forskola. De barn som
vistas i andra verksamheter under sommaren kan vid behov erbjudas
inskolning. Inskolning sker da i samrad med verksamheten och fordldrar.

6 Inskolning

Inskolning vid nyplacering gors under en period pd upp till tvd veckor.
Fordldrar deltar 1 verksamheten tillsammans med sitt barn enligt uppgjort
schema.
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7 Ansokan om plats

Ansokan om plats gors i e-tjédnsten pd kommunens hemsida. Vid gemensam
vardnad ska ansokan godkédnnas av bada fordldrarna.

Ansokan ska goras senast fyra méanader fore onskad placeringsdag.

7.1 Vaxelvis boende

Barn som bor véxelvis hos fordldrar, inom Bollnds kommun, erbjuds en plats
1 kommunen som fordldrar delar pa. Detta giller oavsett huvudman. Med
undantag d& behov av kvills-, natt- och helgomsorg finns.

Barn som bor vixelvis hos sina fordldrar i olika kommuner erbjuds endast
plats i den kommun dér det dr folkbokford.

7.2 Ansokan om plats i fristaende forskola i kommunen

De flesta fristdende forskolor soks i e-tjdnst pd kommunens hemsida.

Om forskolan inte kan viljas 1 e-tjdnsten beror det pé att ansdkan 1 stillet ska
goras direkt hos den dnskade fristdende forskolan.

7.3 Ansokan om plats i forskola fran annan kommun

Om man inte dr folkbokf6érd i Bollnds kommun géller inte den sa kallade
garantitiden, det vill sdga att kommunen maste erbjuda plats inom fyra
manader. Garantitiden géller ddremot om man har for avsikt att flytta till
kommunen, detta ska styrkas med kdpe- eller hyreskontrakt.

Barn boende 1 annan kommun kan med hénsyn till sina personliga
forhallanden ha sdrskilda skil att fa g4 i kommunens forskolor.

Sarskilda skil kan vara familj som bor ndra kommungrinsen eller om nagon
forélder arbetar i kommunen eller om man passerar kommunen pé vag till
arbete.

Det ar Bollnids kommun som bedomer om det finns sarskilda skal att ta emot
ett barn fran en annan kommun.

7.4 Ansokan om plats i forskola i annan kommun
Vérdnadshavare viander sig till berérd kommun for information.

8 Erbjudande om plats och utbildning

Bollnds kommun ska erbjuda plats pé en forskola som ligger sa néra barns
hem som mojligt.

Det finns skl att gora undantag, till exempel att plats kan erbjudas till barn i
en sarskild &lder for att fa en bra sammanséttning i gruppen eller att ledig
plats uppstatt i en grupp med en viss alder pa barnen.

Skélig hdnsyn tas till fordldrars 6nskemal.

8.1 Fortur

Fortur beviljas om nagot av foljande skil finns.
e Barn som ir i behov av sirskilt stod enligt 8 kap 7 § skollagen
e Barn berittigade till kostnadsfri allmén forskola

¢ Om det finns syskon placerat pa den sokta enheten s& kan man fa
syskonfortur dit. Som syskon ridknas barn som ingar i samma hushall.
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Forturen géller till dess att plats kan erbjudas dér syskonet dr
placerat.

e Omplaceringar pa grund av organisatoriska fordndringar inom
kommunal verksamhet. Som exempel kan nimnas omplaceringar
som madste goras pa grund av att en verksamhet upphor.

8.2 Besked om plats

Erbjudande om plats meddelas sé snart det &r mdjligt, men senast tre veckor
innan startdatum.

Erbjudandet besvaras inom tio dagar i e-tjansten pa kommunens hemsida.
Om f6rdldrar inte svarar forlorar de platsen och barnet tas bort frdn kon.

Forskolan tar kontakt med fordldrar efter att de tackat ja till platsen.

8.3 Byte av plats

Byte till andra forskolor gors genom att ldgga in en ny ans6kan om
forskoleplats i e-tjansten pd kommunens hemsida. Den huvudsakliga
perioden for byten dr under augusti—september. Under aret hanteras byten
som &r prioriterade 16pande.

Prioriterade for byte av verksamhet under hela aret
1. Barn som inte har fétt en plats ndra sitt hem tidigare.

2. Barn med syskonfortur som inte fatt plats 1 samma verksamhet som
syskonet.

9 Grund for placering

Hur ménga timmar 1 veckan som barn far vara pa forskolan beror pa
fordldrars omsorgsbehov. Behovet kallas ’grund for placering”. Som grund
for placering ridknas arbete, studier, praktik, fordldraledighet, sjukskrivning,
arbetsloshet alternativt att barn (3—5 ar) har kostnadsfri allmén forskola.

Ar fordldrar sammanboende har barn rétt till forskola utifran de badas
omsorgsbehov.

Vid gemensam vardnad och véxelvis boende har barn ritt till forskola utifran
respektive fordlders omsorgsbehov

9.1 Andrad grund fér placering (schemaéndring)

Anmailan om dndrad placeringsgrund gors i e-tjdnst pd kommunens hemsida.
Anmadlan ldmnas i god tid, senast 14 dagar innan det borjar gélla for att
underlétta forskolans personalbemanning. Anmaéld grund ska styrkas med
intyg/underlag (bifogas i e-tjinsten). Om intyg inte ldmnas in berdknas
vistelsetiden till 15 timmar per vecka.

9.2 Foralder som arbetar, praktiserar eller studerar

Barns tid i forskola &r under tiden vardnadshavare arbetar, praktiserar, eller
studerar, inklusive restiden till och fran arbetet eller skolan. Underlag for
arbete/praktik ska ldmnas om arbetsplatsens namn, tjdnstens omfattning,
arbetstider samt kontaktperson pé arbetsplatsen. For studier ldmnas
antagningsbesked alternativt underlag fran studieanordnare pa att studier
bedrivs samt 1 vilken omfattning (bifogas 1 e-tjdnsten).
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9.3 Foralder som ar sjukskriven eller har graviditetspenning
Om vérdnadshavare ar sjukskriven, eller har sjukersittning, giller den
ordinarie tidsomfattningen men forldggningen av vistelsetiden beslutas av
rektor. Finns behov av mer tid pd grund av virdnadshavares sjukdom ska
detta samradas med rektor som tar beslut om utdkad vistelsetid.
Graviditetspenning jamstélls med sjukskrivning.

9.4 Foraldrar som ar foraldraledig

Vid fordldraledighet, i samband med syskons fodelse, far barn behélla den
vanliga platsen i en manad. Darefter har barn, enligt skollagen, ratt till 15
timmar per vecka.

Vistelsetiden omfattar tre timmar per dag fem dagar i veckan, alternativt fem
timmar per dag tre dagar i veckan. Vistelsetiden forlaggs i samrad med
rektor.

Barn ska vara i verksamheten regelbundet, det vill séga varje vecka. Vid
oregelbundet nyttjande kan placering avslutas, se rubriken Om plats inte
anvdnds.

9.5 Arbete eller studier under foraldraledighet

Fordlder som kombinerar fordldraledighet med studier har rétt till utokad
vistelsetid om nedanstaende krav uppfylls.

e Utbildningar som ger ritt till studiestdd enligt CSN:s regler, ger ritt
till utokad tid. Svenska for invandrare (SFI) ger ocksa rétt till utokad
tid trots att man inte har studiestdd frdn CSN.

e Omfattning av studier ska vara minst 50 procent eller motsvara 15
hogskolepoédng.

e Antagningsbesked alternativt underlag frén studieanordnare pé att
studier bedrivs samt i vilken omfattning ska ldmnas i ansékan
(bifogas i e-tjinsten)

e Antagningsbesked alternativt underlag frén studieanordnare pé att
studier bedrivs samt i vilken omfattning ska lIdmnas i ansékan
(bifogas i e-tjdnsten) Fordlder som kombinerar fordldraledighet med
arbete har rétt till utokad vistelsetid om nedanstdende krav uppfylls:

e Arbete vid minst 16 timmar per vecka (dagtid mdndag—fredag) ger
rétt till utdkad tid. Intyg om anstéllning med arbetets omfattning samt
forlaggning av arbetstiden ska ldmnas in. For egna foretagare ska
registreringsbevis och F-skattsedel ldmnas in.

Rektor beslutar om vistelsetiden pa samma sitt som vid en vanlig placering.
Vid behov av forldngning behdver en ny ansdkan skickas in minst en manad
innan den utdkade tiden avslutas

9.6 Foralder som ar arbetslos

Vid fordlders arbetsloshet far barn behélla sin vanliga plats i en ménad och
har darefter rétt till 15 timmar per vecka.

Vistelsetiden omfattar tre timmar per dag fem dagar i veckan, alternativt fem
timmar per dag tre dagar i veckan. Vistelsetiden forldggs 1 samrdd med
rektor.

Omfordelning av tiden kan goras nar det behdvs, for anstéllningsintervju
eller besok pa arbetsformedling, efter 6verenskommelse med berord rektor.
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Barn ska vara i verksamheten regelbundet, det vill séga varje vecka. Vid
oregelbundet nyttjande kan placering avslutas, se rubrik Om plats inte
anvinds (langre ner).

9.7 Foralder med oregelbunden arbetstid
Fordldrar som &r jour- och timanstillda med oregelbundna arbetstider eller
skiftarbete ska kontinuerligt lamna aktuellt veckoschema.

Platsen fér nyttjas under sovtid fore eller efter skiftarbetspass. Tiderna
forldggs 1 samrad med rektor.

9.8 Om plats inte anvands

Om foréldrar inte meddelar ldngre frdnvaro (en manad) eller barn slutar utan
att forédldrar sdger upp platsen, ska rektor skriftligen meddela fordldrarna att
platsen upphor.

10 Uppsagning

Uppségning av plats gors via e-tjanst pa kommunens hemsida.

Uppsédgningstiden &r en (1) ménad. Avgift betalas alltid under
uppsigningstiden.

Plats ska inte sdgas upp vid byte till annan kommunal f6rskola, men ska
goras om byte sker till en fristaende forskola.

Vid uppsdgning av plats under sommaren, 1 juni-31 augusti, maste
uppehallet vara minst tre ménader. Sker uppsidgning och fordlder behdver
plats inom tre ménader, debiteras avgift frdn och med det datum barnet
lamnade platsen.

10.1 Flytt fran kommunen

Vid flytt frin kommunen ska barns forskoleplats sdgs upp minst en manad
innan det slutar. Uppsédgning gors via e-tjanst p4 kommunens hemsida.

Om uppségning inte gors sdgs barn automatiskt upp fran det datum dé det
folkbokfors 1 en annan kommun.

Barn inskrivna i fristdende verksamhet har mojlighet att fa behélla platsen
dven nar de bytt folkbokforingskommun. Den fristdende verksamheten
kommer da 6verens med den nya hemkommunen om placeringen.

10.2 Overgang fran forskola till fritidshem

Om uppehéll gors under sommaren och fordlder inte vill betala avgift, ska
plats pa forskola/pedagogisk omsorg sidgas upp. Uppsédgning gors i e-tjénst
pa kommunens hemsida. Uppsédgningstiden &r en (1) ménad.

Om uppségning inte gors avslutas platsen automatiskt vid
sommarsammanslagningens slut det ar barn borjar férskoleklass.

Om forélder onskar fritidshem maste ansdkan goras. Ansokan gors i e-tjénst
pa kommunens hemsida.

Fritidshemsavgift betalas fran det datum barnet borjar pa fritidshem.
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10.3 Barns ratt till ledighet och semester

Barn har enligt FN:s barnkonvention rétt till fritid och vila. Det betyder att
barn ska ha ledigt och semester, precis som vuxna, det vill siga om fordldrar
ar lediga, dr barn lediga.

10.4 Skyddade personuppgifter

Om vérdnadshavare, av skattemyndigheten beviljats skyddad folkbokforing
eller sekretessmarkering, maste foréldrar sjdlva informera om detta i
samband med ans6kan om plats. Ansdkan gors dé pd pappersblankett.
Kontakt tas med utbildningskontoret.

10.5 Uppgiftsskyldighet

Vardnadshavare ansvarar for att 1imna korrekta uppgifter avseende
anstédllning, studier, fordldraledighet, arbetsloshet, inkomst, arbetstidsschema
(inklusive restid), studieschema (inklusive restid) och ledighet. Barns
vistelsetid och avgift faststélls utifran lamnade uppgifter. Kontroller utifran
lamnade uppgifter genomfors.

11 Avgifter
Se Riktlinjer for avgifter i forskola, fritidshem och pedagogisk omsorg.

12 Ovrigt

Barn ar forsdkrade. For mer information se Bollnds kommuns hemsida
www.bollnas.se

13 Uppfoljning och revidering

13.1 Uppfdljning och ansvar

Regler forskola och pedagogisk omsorg foljs upp vart tredje ar eller vid
behov. Ansvarig for uppfoljning ar av forvaltningschef utsedd tjansteman.
Dokumentets efterlevnad sker regelbundet av ansvariga handldggare.

13.2 Revidering

Regler forskola och pedagogisk omsorg aktualitetsprovas vid uppfoljning
vart tredje ar eller tidigare om behov finns. Aktualitetsprovning gors av
person med kunskap om skollagen. Om behov finns genomfors
aktualitetsprovning av en storre grupp inom utbildningskontoret.



