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DENACODE NUDDIS

Huoltajien kasikirja

Mika on Nuddis?

Nuddis on digitaalinen ldsnédolojarjestelmd Bollnédsin
kunnan esikouluissa. Digitaalisen ldsnédolojirjestelméan
tarkoituksena on helpottaa ja varmistaa hallinnon
sijoittelu ja lasten lasndolo.

Nuddisin kautta henkilostolld on paasy tietoihin, jotka
helpottavat toiminnan suunnittelua. Saatavilla oleviin
tietoihin kuuluvat lasten selkeit lasnédolotiedot,
saapumis- ja lahtoajat, kuinka moni lapsi ruokailee
esikoulussa jne. Jotta toimintaa voidaan suunnitella
mahdollisimman hyvin, henkilokunnalla on oltava paasy
lapsesi aikatauluun hyvissa ajoin.

Nuddis on dlypuhelinsovellus (iPhone ja Android), ja sitd
voidaan kayttda myos iPadilla. Laillisena huoltajana
tekemadsi muutoksesi paivittyviat automaattisesti
esikoulun henkilokunnalle. Jdrjestelman tietoliikenne on
salattu ja sen tietoturvataso on korkea. Nuddis on
suunniteltu helpoksi ja kdyttdjdystavalliseksi. TAma
késikirja tarjoaa sinulle yleiskuvan jarjestelmén toiminnoista ja siitd, kuinka voit aloittaa
Nuddis-sovelluksen kayton.




Paivan alussa ja lopussa

Nuddis-henkilokunta rekisteroi lapsesi saapumisen ja lahdon iPadilla koskettamalla lapsen
kuvaa kirjatakseen lapsen sisddn/ulos. Sisddn-/uloskirjautuminen kuvaa koskettamalla
tapahtuu sinun ja lapsesi toimesta yhdessa henkilokunnan kanssa, joka on vastuussa
rekister0innin suorittamisesta.

Tarkeat tiedot Nuddis-sovelluksessa

Tiedot lapsesta ja huoltajasta syotetddan automaattisesti kunnan yllapitamasta Skolplatsen-
opiskelijarekisteristd. Jotta Nuddis sisdltda pdivitetyt tiedot, sinun on syotettava tiedot itse
Skolplatseniin. On edelleen teiddn vastuullanne, ettd ndma tiedot ovat ajan tasalla. Paaset
Skolplatseniin seuraavan URL-osoitteen kautta: https://bollnas.skolplatsen.se.

Henkilokunta tallentaa Nuddis-sovellukseen erityisid, tirkeitd tietoja esimerkiksi allergioista
keskusteltuaan huoltajan kanssa.

Nuddis-sovellus

Voit kayttad Nuddis-sovellusta ilmoittaaksesi lapsen aikataulun pdiville ja lahettddksesi
tietoja, jotka ovat tarkeitd henkilokunnalle pdivaa ajatellen.

iOS-sovellus (iPhonelle tai iPadille) on saatavilla App Storesta. Android-
sovellus on saatavilla Google Playsta.

Sisdankirjautuminen

Huoltajana, kirjaudut Nuddis-sovellukseen pankkitunnuksillasi ja ndet tietoja vain omasta
lapsestasi. Kun sinua pyydetdan ilmoittamaan tilisi nimi kirjautumisen yhteydessa, sinun on
ilmoitettava: bollnas. Jos sinulla ei ole mahdollisuutta kayttdd pankkitunnuksia, saat apua
ottamalla yhteyttd esikoulun henkilokuntaan.

Nuddisin kaytto iPhonella/iPadilla

Jos kdytat Android-sovellusta, siirry seuraavaan osioon.

Kun olet kirjautunut iOS-sovellukseen huoltajana, néet viisi vélilehted: Aikataulu,
Yleiskatsaus, Historia, Oma profiili ja Ohjeita.

AIKATAULU
Tdssd ndet ensimmadisen yhteenvedon lapsesi tiedoista. Valitse lapsi tarkastellaksesi tai
muuttaaksesi aikataulua.
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< Tillbaka
Schema for
J Erik Svensson

Mandag 19/3 Tisdag 20/3

6:00
7:00

8:00 08:00 - 16:00 I 08:00 - 14:30

9:00
10:00
11:00
12:00
13:00
14:00
15:00
16:00

Onsdag 21/3

Vecka 12, 2018
Torsdag 22/3 Fredag 23/3

Lisdd aikataulu napsauttamalla kalenterista kyseistd pdivaa ja kirjoittamalla tuonti- ja
noutoaika, kuka tuo ja noutaa sekd napsauttamalla lopuksi “luo”-painiketta.

Jos haluat kdyttda samoja aikoja useina pdivina,
napsauta “kopioi” -painiketta. Valitse ensin pdiva,
jonka haluat kopioida, ja sitten pdivit, joihin haluat
kopioida, ja napsauta “seuraava”-painiketta. Jos
sinulla on useita lapsia, voit kopioida samat ajat
muille lapsille. Napsauta uudelleen “seuraava”-
painiketta ja olet nyt kopioinut ajan yhdesta paivasta
yhteen tai useampaan muuhun pdivaan.

Voit kopioida kokonaisen viikon ajat useisiin
perdkkaisiin viikkoihin samalla tavalla. Napsauta
“kopioi”-painiketta ja valitse sitten “koko viikko”.
Seuraavassa vaiheessa voit valita viikon, johon
haluat kopioida ajat, sekd mitd aikavéleja haluat
kayttda.

Kopiera fran vecka

Hela veckan Vecka 12 (19/3 - 25/3

Méndag
Kopiera till vecka

Vecka 12

Vecka 13

Med intervall
Varje vecka
Varannan vecka
Var tredje vecka
Var fjarde vecka

Var femte vecka

(Markerad) 19/3
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Poissaoloraportti

Jos lapsesi on poissa jostakin syysti koko piivin i e
sairauden tai lomien takia, sinua pyydetdan Nérvaro - Tisdag 3/4

ilmoittamaan muutoksesta mahdollisimman pian, jotta Fran 08:00
henkilokunta voi suunnitella toimintaa. - —_—
Poissaoloraportti tehdddn napsauttamalla kuluvan Liinar

pdivan aikataulua ja valitsemalla joko “vapaa” tai

“poissa/sairas” -painike ja lopuksi napsauttamalla Hamtar

“Muuta” -painiketta. Dagsinfo till personal

Muutokset pdivitetddn suoraan esikoulun

Nuddis-sovellukseen, mutta ota huomioon
kuinka esikoulun henkilokunta toivoo ANDRA
poissaoloilmoitusten tehtavin. Poissaolo-

/sairauspoissaolo- tai vapaalla olon raportointi on TA BORT

tehtdva pdiville, jotka on jo suunniteltu.

Jo suunniteltuihin pdivien kohdalle voit jattaa lyhyita viestejd, joissa on henkilokunnalle
tarkedd tietoa. Voit ilmoittaa ndma tiedot myos “Pdivittdiset tiedot henkilokunnalle”-
kenttddn. Esimerkki tdrkedstd tiedosta on, ettd lapsesi on poissa vatsataudin takia.

HUOM! Tillaisten tietojen kerdamisen tarkoituksena on vain rajoittaa tartunnan
levidmistd muihin esikoulussa oleviin lapsiin. Tdssd yhteydessd sinun tulee keskustella
henkilokunnan kanssa, kuinka he haluavat viestinnan hoidettavan.

YLEISKATSAUS
Taalld ndet yksinkertaisen yleiskatsauksen lapsesi aikataulusta seuraavien pdivien osalta.

HISTORIA
Taaltd ndet tilastotietoja siitd, kuinka olet tuonut ja noutanut lapsen viimeksi kuluneiden
viikkojen aikana verrattuna suunniteltuun aikatauluun.

OMA PROFIILI

Taalld voit tarkistaa, etta yhteystietosi Nuddis-sovelluksessa ovat oikein. Jos tietoja puuttuu,
kirjaudu sisddn Skolplatseniin ja paivita tietosi sielld. Nuddis paivittyy sitten automaattisesti
samoilla tiedoilla.

Nuddisin kaytto Android-sovelluksella
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Android-sovelluksessa on seuraavat vililehdet: Aikataulu ja Tiedot.

AIKATAULU

Tdssd ndet ensimmadisen yhteenvedon lapsesi
tiedoista. Valitse lapsi tarkastellaksesi tai i Svensson
muuttaaksesi aikataulua.

Kalle Svensson

Lisda aikataulu napsauttamalla kalenterista kyseista

pdivaa ja kirjoittamalla tuonti- ja noutoaika, kuka tuo
ja noutaa sekd napsauttamalla lopuksi “lisdd/muuta”- ~
painiketta.

9 07:00 - 15:00 >

Voit kopioida kokonaisen viikon ajat useisiin
perdkkaisiin viikkoihin. Napsauta tummanharmaata
viivaa, joka ilmaisee viikon numeron, kuten
kuvaesimerkin viikkoa 37 ja valitse sitten mihin Kopiera bokningar for vecka 37 till
viikkoihin haluat kopioida ajat seki sovelletaanko sitd ~ follande veckor

10 07:00-15:00 >

useammalle kuin yhdelle lapselle. Vilj vecka: )
Vecka 36 >

Poissaoloraportti Vecka 38

Jos lapsesi on poissa jostakin syystid koko pdivan Vecka 39

sairauden tai lomien takia, sinua pyydetiin Yocka®

ilmoittamaan muutoksesta mahdollisimman pian, :ec:a :;

jotta henkilokunta voi suunnitella toimintaa. v:Z k: e
Vecka 44

Poissaoloraportti tehddan napsauttamalla kuluvan Vacka 45

pdivan aikataulua ja valitsemalla joko “vapaa” tai “poissa/sairas” -painike ja lopuksi
napsauttamalla “Muuta” -painiketta.

Muutokset pdivitetddn suoraan esikoulun Nuddis-sovellukseen, mutta ota
huomioon kuinka esikoulun henkilkunta toivoo poissaoloilmoitusten tehtdavan.
Poissaolo-/sairauspoissaolo- tai vapaalla olon raportointi on tehtédva paiville, jotka
on jo suunniteltu.

Jo suunniteltuihin pdivien kohdalle voit jattaa lyhyitd viestejd, joissa on henkilokunnalle
tarkeda tietoa. Tama tapahtuu “kommentit”-kentdssa. Esimerkki tarkedstd tiedosta on, ettd
lapsesi on poissa vatsataudin takia.
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HUOM! Tillaisten tietojen kerddmisen tarkoituksena on vain rajoittaa tartunnan
levidmistd muihin esikoulussa oleviin lapsiin. Tdssd yhteydessa sinun tulee keskustella
henkilokunnan kanssa, kuinka he haluavat viestinnin hoidettavan.

TIEDOT
Taaltd saat tiivistettyd tietoa Nuddis-sovelluksesta seka voit kytked ilmoitukset paille/pois
paaltd ja kirjautua ulos.

UKK

Kuinka lisddn aikataulun, jos minulla ei ole mahdollisuutta saada pankkitunnuksia?
Jos sinulla ei ole mahdollisuutta saada pankkitunnuksia, ota yhteyttd esikoulun
henkilokuntaan, joka neuvoo sinua.

Miksi en voi lisdtd/muuttaa aikatauluja seuraavan kahden pdivin osalta?

Jotta toimintaa olisi mahdollista suunnitella, esikoulun on tiedettdva aikataulun muutoksista
vadhintddn kaksi pdivad etukiteen. Jos joudut muuttamaan aikataulua alle kahden pdivian
varoitusajalla, ota yhteytta esikouluun.

Kuinka ldhetin viestin henkilokunnalle?

Lyhyet viestit voidaan kirjata sovellukseen. Kirjoita viesti kommenttikenttddn, “paivittdista
tietoa henkilokunnalle” (i0S) tai “kommentit” (Android). Viestit nakyvit esikoulun
henkilokunnalle puhekuplassa lapsen kuvan vieressda Nuddis-sovelluksessa.

Voinko raportoida lapseni poissaolon/sairaspoissaolon sovelluksen kautta?

Kyll4, se on mahdollista. Poissaolosta pyydetadn ilmoittamaan mahdollisimman pian, jotta
henkilokunta voi suunnitella toimintaa. Valitse “vapaa” tai “poissa/sairas” ja napsauta
“muuta”.

Miti teen, jos unohdan kirjata lapseni sisddn/ulos?
Ota yhteyttd henkilokuntaa ja he auttavat sinua.

Miksi saan sihkoposteja lapseni puuttuvista ajoista?

Jarjestelma lahettdd sahkopostimuistutuksia. Seitsemén pdivdd ennen viimeistd asettamaasi
aikataulua, jarjestelma ldhettdd muistutuksen siitd, ettd nyt on aika antaa uusi aikataulu. Jos
et halua vastaanottaa muistutuksia esim. lomilla, lapsesi merkitdan aikatauluun
poissaolevaksi.

Kauan tiedot lapsestani sdilyvit Nuddisissa?
Tietoja lapsestasi sdilytetddn 3 vuotta. Taimin jalkeen tiedot tehdddn tunnistamattomiksi,
mutta niita sdilytetdadn tilastollisiin tarkoituksiin.
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Ota yhteyttad Koulutustoimistoon

Tukipyynnot voidaan ldihettdd sihkopostilla: support.utbildningskontoret@bollnas.se
Kuvaile ongelma selkedsti, mita teit, kun jotakin meni pieleen, millaista matkapuhelinta tai

tablettia kdytat sekd toimiko sovellus aikaisemmin.
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